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0 calificaciones0% encontr este documento til (0 votos)395 vistas16 pginasEste documento proporciona una introduccin a los formularios, controles de formulario y controles ActiveX en Excel. Explica que los formularios facilitan la captura y edicin de informacinDescripcin mejorada con IAGuardarGuardar Manual Excel Avanzado-Formularios para ms
tarde0%0% encontr este documento til, undefinedO calificaciones0% encontr este documento til (0 votos)395 vistas16 pginasEste documento proporciona una introduccin a los formularios, controles de formulario y controles ActiveX en Excel. Explica que los formularios facilitan la captura y edicin de informacin mediante instrucciones, formato y
espacios para datos. Describe tres tipos de formularios en Excel: formularios de datos, hojas de clculo con controles y formularios de VBA. Luego resume los principales controles de formulario como etiquetas, cuadros de grupo, botones y casillas de verificacin, y explica cmo agregar controles a las hojas de clculo.0 calificaciones0% encontr este
documento til (0 votos)395 vistas16 pginasEste documento proporciona una introduccin a los formularios, controles de formulario y controles ActiveX en Excel. Explica que los formularios facilitan la captura y edicin de informacinDescripcin mejorada con IA Los formularios en Excel son un mtodo para ingresar datos a nuestras hojas y son de mucha
utilidad porque nos ayudan a evitar errores en la captura de informacin. Podemos comparar los formularios de Excel con los formularios impresos en papel.Qu es un formulario en Excel?Seguramente has llenado un formulario en papel, tal vez cuando has acudido a alguna oficina de gobierno para realizar un trmite, as que sabes de lo que estoy
hablando. Estos formularios contienen instrucciones precisas de lo que debes escribir y contienen los recuadros necesarios para ingresar los datos.Los formularios en Excel no son tan diferentes de los formularios impresos ya que de igual manera proveen de los espacios necesarios para ingresar los datos. Los formularios en Excel utilizan objetos
especiales conocidos como controles de formulario que son precisamente los que nos permiten agregar campos de texto, listas, botones de opcin entre otras cosas ms.Tipos de formularios en ExcelCuando hablamos de formularios en Excel, es necesario recordar que podemos crear tres tipos diferentes de formularios:Formulario de datos.Hojas de
clculo con controles de formulario o controles ActiveX.Formularios de usuario en VBA.A continuacin describir brevemente cada uno de ellos.Formulario de datosA travs de un formulario de datos podemos mostrar al usuario la informacin de una sola fila de una tabla. En este formulario se puede hacer la edicin de la informacin e inclusive crear un
nuevo registro para la tabla.Excel puede generar automticamente un formulario de datos para cualquier tabla.Un detalle importante que debes saber sobre los formularios de datos es que si una celda contiene una frmula no podrs modificar dicha frmula mediante el formulario sino que solamente se mostrar el resultado del clculo sin poder
editarlo.Para saber ms sobre este tema consulta el artculo:Agregar filas a una tabla de Excel.Hoja de clculo con controles de formularioYa que las celdas de una hoja de Excel nos sirven para introducir informacin, podemos pensar en una hoja como un gran formulario. De esta manera, si agregamos controles de formulario a nuestra hoja podremos
crear formularios de entrada de datos muy tiles.Por ejemplo, podemos agregar a nuestra hoja un control de cuadro de lista para facilitar la seleccin de los elementos.De igual manera podemos agregar botones, cuadros combinados, casillas de verificacin y otros controles ms que nos ayudarn a crear formularios avanzados.Formulario de usuario en
VBALos formularios de usuario en VBA, tambin conocidos como UserForm, son cuadros de dilogo que hacen uso de controles de formulario para solicitar informacin al usuario. Estos formularios son creados desde el Editor de Visual Basic y administrados desde cdigo VBA.Una vez que se ha creado el formulario de usuario podemos arrastrar y soltar
los controles que estn disponibles desde el Cuadro de herramientas:Si quieres crear un formulario bsico en VBA, sigue los pasos descritos en el artculo Formularios en VBA.Los diferentes tipos de formularios en Excel nos evitarn dolores de cabeza ya que podremos tener cierto grado de control sobre el ingreso de datos que otras personas realizan
sobre nuestras hojas de Excel. Comparte esta informacin en tus redes sociales Excel es un programa informtico incluido en el paquete de Microsoft office (suite ofimtica que incluye programas como Word y PowerPoint). A diferencia de Microsoft Word , Excel se organiza en columnas y filas , donde se ingresan datos numricos; este programa permite
realizar operaciones tanto con nmeros como texto. Dicho programa pertenece a la categora conocida como hojas de clculo. Una de sus caractersticas principales, es que la pantalla principal muestra una matriz de dos dimensiones; lo que quiere decir que est formada por columnas y filas, que se conocen como celdas, donde cada una de ellas tienen
una direccin nica. Este programa permite crear y manipular toda clase de tablas de datos, grficos, etc. Adems de que con los nmeros que se almacenan se pueden efectuar clculos aritmticos bsicos, funciones matemticas de gran complejidad o operaciones mucho ms complejas que se realizan mediante funciones. Por ejemplo, permite realizar clculos
como la suma (+), la resta (-), la multiplicacin (*) y la divisin (/). Esta herramienta simplifica los clculos realizndolos de forma automtica. Tambin permite gestionar los proyectos creando plantillas o hojas de trabajos. Sin importar la profesin a la que te dediques o cualquier actividad que realices, en pequea o en mediana escala es probable que en algn
momento se requiera de esta imprescindible herramienta, dado que se puede emplear tanto en el mbito personal como en el mbito profesional. Por ltimo cabe agregar que cuando trabajamos con Excel es muy importante conocer la versin que tenemos en nuestro dispositivo, dado que existen diferentes tipos de funcionalidades presentes en las
distintas versiones. Actualmente es muy importante el uso de esta herramienta, es por ello que se ha recopilado una coleccin de libros, manuales y formularios de Excel 2010 al 2019 en formato PDF para t. Aqu podrs obtener informacin muy til para poder trabajar con un gran volumen de datos, con opcin a ordenarlos, filtrarlos o realizar grficas. A
continuacin se te da el nombre de la obra, as como el link donde puedes acceder al libro en PDF para descargar a tu ordenador, tablet o telfono mvil; o si lo prefieres, tambin se pueden leer online. #1. Manual Microsoft Office Excel 2010 PDF leer #2. Libro Curso de Excel 2010 PDF leer #3. Gua Gua prctica para el usuario Excel 2013 PDF leer #4.
Manual Curso experto en Microsoft Excel 2013 PDF leer #5. Libro Manual bsico- intermedio 2013 PDF leer #6. Libro Microsoft Excel Bsico 2016 PDF leer #7. Libro Microsoft Excel 2016, Jornada Nivel Bsico PDF leer #8. Manual Excel 2016 PDF leer #9. Manual Frmulas en Excel PDF leer #10. Formulario Excel Avanzado PDF leer #11. Libro
Introduccin a la programacin en Excel con Visual Basic Application PDF leer #12. Manual introduccin al visual basic, Manual bsico para empezar a trabajar con macros de visual basic para excel PDF leer Comparte esta informacin en tus redes sociales Los controles de formulario nos ayudan a hacer ms gil y sencillo el manejo de una hoja de clculo.
Estos controles nos permiten conseguir que el aspecto visual de la hoja de clculo sea ms atractivo, hacen que la hoja sea ms sencilla de manejar y nos permiten controlar la entrada de datos evitando que se introduzcan valores incorrectos.Curso de Excel Avanzado pdf 2016 muy indispensable para cualquier orden de la vida. Este manual de excel
avanzado si encuentra disponible al final de la descripciones.Los temas que puedes encontrar en este manual excel avanzado pdf son los siguientesNovedades en Excel 2016 para WindowsTareas bsicas en Excel 2016Buscar o reemplazar texto y nmeros en una hoja de clculoCambiar el ancho de las columnas y el alto de las filasMostrar nmeros como
monedaUsar Autorrellenar y Relleno rpidoCrear una frmula simpleMtodos abreviados de teclado de ExcelGuas de inicio rpido de Office 2016Crear una lista desplegableBuscar o reemplazar texto y nmeros en una hoja de clculoDividir texto en celdas diferentesCombinar texto de dos o ms celdas en una celdaCombinar celdasCorregir nmeros con
formato de texto aplicando un formato de nmeroAjustar el texto en una celdaMovilizar filas y columnasTransponer (girar) datos de filas a columnas o viceversaCrear una tabla de Excel en una hoja de clculoCompartir el libro de Excel 2016 con otros usuariosGuardar un libro de Excel para ofrecer compatibilidad con versiones anteriores de ExcelUsar
un libro compartido para colaborarProteger un libro con contrasea.Guardar como PDF.Guardar un libro con otro formato de archivoProteger con contrasea elementos de la hoja de clculo o el libroGuardar documentos en Inea.Quitar una contrasea de una hoja de clculo o un libroBloquear celdas para protegerlasFuncin CONSULTAVBuscar valores con
BUSCARYV, INDICE o COINCIDIR en Excel 2016 para WindowsSISUMACONTAR.SISUMAR.SIBUSCARCONCATENATECOINCIDIRFunciones de Excel (por categora)Anlisis de datos Excelavanzado PdfAplicar validacin de datos a celdasAnalizar los datos al instanteCrear una tabla dinmica para analizar datos de una hoja de clculoAgregar, cambiar,
buscar y eliminar formatos condicionales en Excel para WindowsCrear frmulas condicionales para buscar datos o aplicar formatoUsar las Herramientas para anlisis para realizar anlisis de datos complejosCargar Herramientas para anlisisDefinir y resolver un problema con SolverAnalizar tendencias en datos con minigrficosUsar Buscar objetivo para
encontrar un resultado ajustando un valor de entradaCrear un grficoCrear un histogramaAgregar un grfico circularCopiar un grfico de Excel 2016 en otro programa de OfficeTipos de grficos disponiblesAgregar formasCrear un grfico combinado con un eje secundariomini grficosIntroduccin a Mapas 3DMs informacin sobre grficos SmartArtAgregar
una marca de agua en ExcelUsar encabezados y pies en hojas de clculo impresasImprimir una hoja de clculo en orientacin vertical u horizontallmprimir las filas con los encabezados de columna en la parte superior de todas las pginasCrear e imprimir etiquetas postales para una lista de direcciones en ExcelEstablecer un rea de impresin
especficaAgregar un salto de pginalmprimir la fila superior en todas las pginasObtener una vista previa de pginas de hoja de clculo antes de imprimirlasMostrar u ocultar Ineas de la cuadrculaAgregar o cambiar el color de fondo de las celdasCambiar un tema y establecerlo como predeterminadoCrear o eliminar un formato de nmero
personalizadoSumar o restar fechas en Excel 2016 para WindowsPersonalizar la cinta en Officeconfigurar la barra de herramientas de acceso rpidoPersonalizar la lista de archivos recientemente utilizadosDnde estn mis plantillas personalizadas?Especificaciones y Imites de ExcelEste material es de autora deAlfredo Rico Ricosoft 2016y est alojado de
forma gratuita en diferentes foros y webs relacionadas a Excel.Descargar : Manual excel avanzado PdfDescarga Plantillas:Enlace dePlantillas Aprende gratis sobre Excel con alguno de estos manuales gratuitos listos para descargar donde te ensearn diferentes aspectos sobre como funciona uno de los programas de ofimtica que ms se usan en todos
los trabajos y muy til tambin para los estudios por su gran versatilidad. Los manuales recopilados te los podrs descargar de diferentes fuentes y podrs consultarlo en tu equipo o ver de forma online sin problema. Los manuales son de ediciones pasadas de Excel pero estn totalmente vigentes, ya que tanto las frmulas como el funcionamiento de la
edicin, creacin de tablas o vinculacin de celdas funciona exactamente igual en las ediciones ms actualizadas de Excel. Excel es un software de hoja de clculo desarrollado por Microsoft (ver cursos gratuitos de Microsoft) que permite a los usuarios organizar, analizar y manipular datos numricos y alfanumricos en tablas y grficos. Con Excel, puedes
crear tablas y grficos para mostrar datos numricos, realizar clculos complejos, crear frmulas matemticas y lgicas, realizar anlisis estadsticos, crear presupuestos, gestionar inventarios y realizar una gran variedad de tareas relacionadas con el anlisis y la organizacin de datos. Si necesitas conocer de forma ms concreta y actualizada las funcionalidades
de Excel, echa un vistazo a los cursos gratuitos que hay en AprenderGratis. Los manuales van dirigidos a todo aquel que quiera iniciarse en el uso de esta importante herramienta de oficina, pero tambin de utilidad en otros sectores como el de la educacin, enseanza o cualquier otra actividad que necesite de organizar contenidos o efectuar clculos. Est
enfocado sobre todo para contables, administradores de empresas, asistentes virtuales, oficinistas, especialistas en enseanza y marketing digital, en general, todos aquellos que necesiten conocer el funcionamiento de una hoja de clculo. Para realizar el curso no es necesario que dispongas de conocimientos previos sobre los temas a tratar, los 10
manuales recogidos en esta ficha estn realizados en espaol. Estos manuales recopilan informacin bsica para hacer frmulas avanzadas y frmulas simples en Excel, cmo aprender Excel desde lo ms bsico, as como aprender sobre cmo funcionan las principales herramientas de este programa de ofimtica. Los manuales son de ediciones pasadas de Excel
pero estn totalmente vigentes, ya que las funcionalidades que se ensean en cada uno, se realizan de la misma manera en las versiones ms actuales de este programa. Entre las funciones ms comunes que se pueden hacer con Excel se incluyen la creacin de grficos, la creacin de bases de datos, la organizacin de listas de tareas y prioridades, la
automatizacin de procesos mediante macros y la realizacin de clculos financieros, entre otras. Excel es una herramienta muy verstil y se utiliza en una amplia variedad de entornos, desde la gestin empresarial y financiera hasta la investigacin cientfica y el anlisis de datos. Recuerda que los PDF que estn enlazados en esta tabla estn alojados en
diferentes webs y te 1o puedes descargar o leer en el propio navegador de forma libre. Este listado est actualizado a 8 de enero de 2025, si algn manual falla o ya no existe, por favor, djalo escrito en los comentarios de esta ficha indicando el ttulo para poder eliminarlo o sustituirlo. Suscrbete de forma gratuitaa la newsletter donde daremos cada
semana nuevos consejos, plantillas de Excel y documentos. Sigue elcanal de TelegramoWhatsapp para ser el primero en conocer las actualizaciones, nuevas guas y contenido exclusivo. Manual Microsoft Excel 2010Introduccin a la programacin con Excel y Visual BasicManual de frmulas en ExcelTaller de Excel con frmulasCurso completo de Excel
2010Excel para principiantes versin 2013 (169 pginas)Macros con Excel (157 pginas)Manual Office 365 usuario final Excel Puedes ver otros manuales para descargar gratuitos o bien acceder al curso de Excel en 10 lecciones en vdeo o este curso sobre Excel impartido por el propio Microsoft. Domina Excel 2019, con este manual completo y prctico,
aprende desde lo bsico hasta lo avanzado con explicaciones claras y ejercicios paso a paso.Manual completo de excel prctico 2019: Este libro en formato PDF te ofrece una estructura clara y completa para aprender todas las funciones de Excel 2019. Desde los conceptos bsicos hasta las frmulas avanzadas, cada tema se explica de manera sencilla y se
complementa con ejercicios prcticos y un solucionario. Al final del libro, encontrars un captulo de prcticas que te permitir poner a prueba tus conocimientos y desarrollar tu capacidad de resolucin de problemas. No dudes en volver a los temas que necesites reforzar!A quin va dirigido este libro?Si eres una persona autodidacta con ganas de aprender
Excel 2019 y aplicarlo en tu da a da, este libro es para ti!L.a metodologa del manual sigue un enfoque progresivo que te acompaar desde los conceptos fundamentales hasta ejercicios avanzados, ayudndote a ganar confianza y autonoma en el uso de esta potente herramienta.Con ejemplos prcticos y un enfoque paso a paso, el manual guiar al lector
para que pueda aplicar sus nuevas habilidades en Excel en situaciones reales, tanto en la vida cotidiana como en el entorno laboral.Este manual, obra de Leonel Yescas y Liz Monsalve, fue publicado originalmente en febrero de 2019 por PUBLICACIONES ALTARIA, S.L. Tras ser compartido generosamente en un grupo de Excel y confirmar su
disponibilidad gratuita en diversas webs, tengo el placer de ofrecerlo aqu para que todos los seguidores de mi web y entusiastas de Excel puedan acceder a |l y profundizar sus conocimientos.Explicaciones paso a paso de todas las funciones de Excel 2019.Ejercicios prcticos y sencillos para cada tema.Solucionario completo de los ejercicios.Ejercicios
prcticos descargables para usar de inmediato.Haz clic en el siguiente botn para descargar gratis el manual completo de excel prctico 2019 Los temas que encontrars en este libro son los siguientesNovedades principalesObjetivoNovedades de aparienciaTraduccin renovadaEntrada a lpiz digital mejoradalncorporar recursos Scalable Vector Graphics
(SVG)Personaliza grficos SVG dentro de tus archivosConvertir un grfico SVG en una forma de Excellnsertar modelos 3D en los archivos de ExcelCorregir con un clic problemas de accesibilidadEjercicio 1.1El entorno de trabajoLa pantalla de Inicio de Excel 2019Crear un documento en ExcelGuardar documentos en ExcelVentana de Excel.Elementos
bsicos de la hoja de clculoInmovilizar elementos dentro de la hoja de clculoDividir la hoja de clculoOcultar y mostrar libros de ExcelPersonalizar el entorno de trabajo de Excellmprimir archivos de ExcelEjercicio 2.1Manejo de libros y hojas de clculoLas celdasIntroduccin de datos y sus tiposTipos de datos en Excellntroducir texto en celdasIntroducir
nmeros en celdasIntroducir fecha y hora en celdasHerramientas bsicas de edicinHerramientas de anlisis rpidoManejo de referenciasConcepto de frmulaOperadoresUso bsico de frmulas en ExcelAsignar y administrar nombresEjercicio 3.1Aplicar formatos a datosEl formato de celdasLos estilos de celdas disponiblesEmplear el Formato
condicionalUtilizar reglas para resaltarManipular reglas superiores o inferioresCeldas con formatos visualesIncorporar reglas adicionalesQuitar el formato condicional de una seleccinAdministrar reglas condicionalesValidacin de datosEjercicio 4.1Trabajar con funcionesConcepto y estructura de una funcinCuadro de dilogo Insertar funcinLas nuevas
funciones de Excel 2019Funciones de textoFunciones matemticas y trigonomtricasFunciones FECHA y HORAFunciones de estadsticaFunciones lgicasFunciones de bsqueda y referenciaFunciones de informacinFunciones de ingenieraFunciones de bases de datosFunciones de cuboFunciones anidadasComprobar errores en frmulasEjercicio
5.1Representar grficamente datosManejo de esquemasEmplear el uso de tablasElementos bsicos de una tablaDar formato como tablaExpresar los datos mediante grcosTipos de grficosPersonalizacin de grficosActualizar datos de un grficoEjercicio 6.1Crear y manipular tablas dinmicasTrabajando con tablas dinmicasManejo de grficos
dinmicosEjercicio 7.1Importacin, exportacin y conexin de datosImportacin de datos externosExportacin de datosEjercicio 8.1Crear y ejecutar macrosConcepto de macroEl grabador de macrosEjecutar una macro con objetosEditor de cdigo Visual BasicTrabajando con plantillasPlantillas personalizadasEjercicio 9.1E] anlisis de datosTrabajando con
escenariosBuscar objetivoPrevisin de datosPractica paso a paso con la herramienta SolverEjercicio 10.1Trabajo online compartidoTrabajando con OneDriveUsar Office desde el navegadorLos grupos de trabajo onlineAcceder sin conexin a los archivosEjercicio 11.1Ejercicios con solucionario.Capturas de pantalla: Puedes ampliar las imgenes haciendo
clic sobre cada una de ellas.Si quieres conocer otros artculos parecidos a Manual completo de excel prctico 2019 puedes visitar la categora Manuales.
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