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Serbest meslek makbuzu nedir sorusunun cevabindan 6nce serbest meslek mensuplarinin kimler olduguna acgiklik getirmek konuyu daha anlasilir hale getirebilir. Gelir Vergisi Kanunu 66. maddesi kimlerin serbest meslek erbabi sayilacagini acgiklar. Maddenin ilk fikras: bu kisileri, serbest meslek faaliyetini mutat meslek halinde ifa edenler, serbest
meslek erbabidir seklinde tanimlar. Serbest meslek icrasi sonucu elde edilen kazancglarina yonelik yapacaklar: tahsilatlar icin diizenlenen belgeye ise serbest meslek makbuzu adi verilir. Mihendis, avukat, doktor, sanatci, ressam, mizisyen, yazar, cevirmen, veteriner hekim, mali misavir, muhasebeci gibi kisiler serbest meslek mensuplarina ornek
olarak verilebilir. Bu kisilerden ayrica ticari faaliyete konu olan isleri bulunanlar ticari kazang usuliine gore vergilendirilir ve gelirlerine karsilik fatura diizenlemeleri gerekir. Serbest meslek erbabi sayilabilmek ve bu sekilde vergilendirilmek icin kisinin kendi mesleki bilgi ve becerisini kullanarak kazanc elde etmesi gerekir. Bunun yani sira bir bagka
onemli kosul da bu gelirin herhangi bir isyeri veya isverene bagh olmadan saglanmasidir. Aksi halde elde edilen kazanc licret olarak degerlendirilir. Serbest meslek erbabinin gelir vergisi mevzuatina gore gelirini tespit etmeye yarayan, vergilendirilmesinde kullanilan ve diizenlenmesi zorunlu bulunan evrak serbest meslek makbuzudur. KDV ve stopaj
gibi vergi unsurlar serbest meslek makbuzu esas alinarak hesaplanir. Ticari usul ile vergilendirilen kisilerin diizenlemek zorunda olduklar yazar kasa fisi veya fatura ile benzer statiide olan bir evrak tiiriidiir. Serbest meslek makbuzu anlasmali matbaalarda bastirilir. Uzerinde makbuzu diizenleyen meslek erbabinin adi, soyadi, unvani, adresi, vergi
dairesi, vergi numarasi bilgilerini tasimasi zorunludur. Ayrica makbuzun diizenlendigi kisinin ad: soyadi, adresi, yapilan ise karsilik alinacak ticret, diizenlenme tarihi ve serbest meslek mensubunun 1slak imzasi da evrakta mutlaka bulunmalidir. Serbest meslek makbuzu kullanmakla miikellef kisilerin tahsilat yaptiklarinda bu belgeyi diizenlemesi bir
zorunluluktur. Verilen hizmet karsiliginda tahsilatin hemen yapildig: kabul edilir ve bu sebeple ayni giin diizenlenmis olmasi gerekir. Hizmeti alan kisinin de bu belgeyi talep etmesi ve diizenlenmesini saglamasi gerekir. Serbest meslek makbuzu basili olarak diizenlenebildigi gibi e-SMM ad1 altinda elektronik ortamda da diizenlenebilir. Dijital ortamda
diizenlenen e-SMM ilave pek ¢cok avantaj saglayabilmektedir. Serbest meslek erbaplar: (doktorlar, avukatlar, mithendisler, muhasebeciler vb.), verdikleri hizmet karsiliginda tahsilat yaparken iki niisha serbest meslek makbuzu diizenlemek zorundadir. Bir niisha miisteriye verilmelidir ve musteri de bu makbuzu almak zorundadir. Bu uygulama, vergisel
yukumlilikleri yerine getirmek acisindan biyik 6nem tasir. e-Serbest Meslek Makbuzu (e-SMM) Zorunlulugu Elektronik serbest meslek makbuzu (e-SMM), 509 Sira No.lu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi ile 1 Haziran 2020 tarihinden itibaren zorunlu hale gelmistir. Bu diizenlemeye gore; -Vergiden muaf olmayan serbest meslek erbaplari icin e-
SMM'ye gegcis zorunludur. -1 Subat 2020 ve sonrasinda faaliyete baslayanlar, ise basladiklar ay1 takip eden iigiincii ayin sonuna kadar e-SMM sistemine ge¢melidir. Bu uygulama ile kagit makbuz devri sona ererken, islemlerin dijital ortamda gergeklestirilmesi sayesinde kayit dis1 islemlerin éniine gecilmektedir. Hekim ve Veterinerler igin Ozel POS
Cihaz1 (Hekim POS) Kullanimi Hekimler ve veterinerler, 379 Sira No.lu VUK Genel Tebligi kapsaminda 6zel POS cihazlar (Hekim POS) kullanmaktadir. e-SMM uygulamasina ge¢mis olan hekimler ve veterinerler, bu cihazlar: sadece tahsilat islemlerinde kullanabilir. Ancak Hekim POS cihazindan yapilan tahsilat sonrasinda mutlaka e-SMM
diizenlenmelidir. Ayrica, EFT-POS 6zellikli yeni nesil 6deme kaydedici cihazlar (YN OKC) kullanan miikellefler, e-SMM diizenleyerek bu cihazlardan OKC Bilgi Fisi (e-SMM Bilgi Fisi) alabilir ve bu fisi e-SMM’nin kagit ¢iktis1 yerine kullanabilirler. Gider Pusulas1 Nedir ve Kimler Diizenlemelidir? Serbest meslek erbaplari, Ayrica, mesleki faaliyetlerine
iliskin olarak, 213 sayili Kanun kapsamindaki belgeleri diizenleme zorunlulugu bulunmayanlara yaptirdiklar isler veya onlardan satin aldiklar: mallar icin malin teslimi veya hizmetin yapildig: tarihten itibaren azami 7 giin igcinde gider pusulasi diizenlemeleri gerekmektedir. -213 sayili Vergi Usul Kanunu geregi, serbest meslek erbaplarinin hizmet
aldig1 veya mal satin aldig kisiler belge diizenlemeye yetkili degilse, azami 7 gin iginde gider pusulas1 diizenlenmesi gerekir. -Eger 6deme, banka, PTT veya yetkilendirilmis 6deme kuruluslar araciligiyla yapiliyorsa ve diizenlenen dekont/makbuz gider pusulas: yerine gecgiyorsa, ayrica gider pusulasi diizenlemeye gerek yoktur. Sonu¢ Serbest meslek
erbaplarinin belge diizeni konusunda yiikiimliliiklerini yerine getirmesi, hem vergi uyumlulugu acisindan hem de isletmelerinin diizenli isleyisi i¢in biiyiikk 6nem tasir. e-Serbest Meslek Makbuzu ile dijital dénlisim hiz kazanirken, gider pusulasi gibi belgeler de belirli kurallara tabi tutulmaktadir. Serbest meslek makbuzu ve e-SMM hakkinda giincel
gelismeleri takip ederek, cezai durumlarla kargilasmamak adina yasal diizenlemelere uyum saglamayi ihmal etmeyin! Serbest meslek faaliyetinde bulunan serbest meslek erbabi, mesleki faaliyetlerine iliskin her tiirli tahsilat: i¢in iki niisha “Serbest Meslek Makbuzu” diizenlemek ve bir niishasini miisteriye vermek, miisteri de bu makbuzu istemek ve
almak zorundadir. 509 Sira No.lu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi ile yapilan diizenlemeler kapsaminda, vergiden muaf olmayan serbest meslek erbabinca diizenlenen serbest meslek makbuzlari, 1/6/2020 tarihinden itibaren elektronik serbest meslek makbuzu (e-SMM) olarak diizenlenecektir. 1/2/2020 tarihinden (bu tarih dahil) itibaren faaliyete
baslayacak olanlarin ise; ise basladiklari ay1 izleyen 3 iincii ayin sonuna kadar e-Serbest Meslek Makbuzu diizenlemeleri zorunludur. Hekimler ve veterinerlerce 379 Sira No.lu VUK Genel Tebligi kapsaminda POS (Hekim POS) cihazlari, e-SMM Uygulamasina gecgenler icin sadece tahsilat islemlerinde kullanabilecek olup, bu cihazlardan yapilan
tahsilatlar sonrasinda da mutlaka e-SMM diizenlemesi gerekmektedir. Bununla birlikte, EFT-POS o6zellikli YN OKC kullanan miikellefler, istemeleri halinde s6z konusu cihazlardan OKC Bilgi Fisi (e-SMM Bilgi Fisi) almak ve banka islem bilgilerine e-Serbest Meslek Makbuzu tizerinde yer vermek suretiyle, diizenlenen bilgi fisini e-Serbest Meslek
Makbuzunun kagit ¢iktis: yerine kullanabileceklerdir. Ayrica, mesleki faaliyetlerine iliskin olarak, 213 sayili Kanun kapsamindaki belgeleri diizenleme zorunlulugu bulunmayanlara yaptirdiklari isler veya onlardan satin aldiklar: mallar igin malin teslimi veya hizmetin yapildig: tarihten itibaren azami 7 giin i¢inde gider pusulasi diizenlemeleri
gerekmektedir. Malin veya hizmetin bedelinin, bahse konu siire dahilinde saticiya; banka, Posta ve Telgraf Teskilat1 A.S. veya 6493 sayili Odeme ve Menkul Kiymet Mutabakat Sistemleri, Odeme Hizmetleri ve Elektronik Para Kuruluslar1 Hakkinda Kanun kapsaminda yetkilendirilmis 6deme kuruluslan aracihigiyla 6denmesi halinde, bu kurumlarca gider
pusulasinda bulunmasi zorunlu bilgileri ihtiva edecek sekilde diizenlenen belgeler (dekont, makbuz gibi), gider pusulasi yerine gectiginden, bu durumda ayrica gider pusulasi diizenlenmesine gerek bulunmamaktadir. Kaynak: GIB Rehber Yasal Uyari: Bu icerikte yer alan bilgi, gorsel, tablolar, agiklama, yorum, analiz ve bir biitiin olarak igerigin tamami
sadece genel bilgilendirme amaciyla verilmistir. Kisi veya kuruma 6zel profesyonel bir bilgilendirme ve yonlendirmede bulunma amaci gudilmemistir. Konu ile benzerlik gosterse de her isletmenin kendi 06zel sartlar1 nedeniyle farkli durumlar olabilir. Bu nedenle, bu yazida belirtilen igerikte yola cikarak isletmenizi etkileyecek herhangi bir karar alip
uygulamaya gecmeden 0nce, uzmanina danismaniz menfaatiniz geregidir. Muhasebenews veya iligkili oldugu kisi veya kurumlardan hig¢ biri, bu belgede yer alan bilgi, tablo, gorsel, goriis ve diger turdeki tim igeriklerin 6zel veya resmi, gercek veya tiizel kisi, kurum ve organizasyonlar tarafindan kullanilmasi sonucunda ortaya cikabilecek zarar veya
ziyandan sorumlu degildir. Olusturulma Tarihi: Kasim 09, 2021 16:09Serbest Meslek Makbuzu belirli giinlerde merak konusu olmaya devam ediyor. Her kurumda oldugu gibi serbest meslek erbaplarinin da diizenleme mecburiyetinde oldugu bir makbuzun varligi s6z konusudur. Peki, Serbest Meslek Makbuzu nedir? iste, o detaylar Serbest Meslek
Makbuzu Nedir?Pek cok insanin merak ettigi konularin basinda serbest meslek makbuzu nedir sorusunun yanit1 gelmektedir. Bu acidan oldukca fazla arastirilmasi s6z konusu olan bir konu olarak karsimiza gikiyor. Serbest meslek makbuzu, serbest meslek erbabi olan bireyin ylritmekte oldugu mesleki faaliyetleri karsiliginda yapmis oldugu tahsilatlar
icin diizenlemis oldugu degerli bir evraktir. Gelir Vergisi Kanununun 66. maddesinin birinci fikrasinda ise serbest meslek erbabi soyle tanimlanmis durumdadir: Serbest meslek faaliyetini mutad meslek durumunda ifa eden bireyler serbest meslek erbabi olarak tabir edilmektedir. Serbest meslek faaliyetinin yani sira bireyin meslekten baska bir is
yahut gorev ile siirekli olarak ugrasilmasi ise mevcut durumdaki bu vasfi degistirmemektedir. Buna gore; bireyin kendi nam ve hesabina, mutat meslek seklinde faaliyet icinde bulunan; doktor, avukat, veteriner hekim, dis hekimi, mimar, serbest muhasebeci, miihendis, miisavir, yeminli mali miisavir, mali miisavir, danisman, ressam, bestekar, yazar,
kimyager, serbest 6gretmen, noter, artist, senarist, menajer, yonetmen, arzuhalci, ebe, siinnetgi, rehber ve saglik memuru vb. kisiler serbest meslek erbabi olarak tanimlanirlar. Serbest meslek makbuzu; serbest meslek erbabi olan bireylerin mesleki faaliyetleri ile alakali olan her tirli tahsilatlar icin, diizenlemek ve kesmek mecburiyetinde odlugu bir
makbuz dur. Serbest meslek makbuzu, degerli evrak kategorisinde yer almakta olup, iicret tahsil edildiginin bir belgesi olma 6zelligi barindirmaktadir. Bu anlamda serbest meslek makbuzu, fatura yahut fis muadili olarak ge¢mektedir. iki niisha halinde diizenlenmesi s6z konusu olan serbest meslek makbuzunun, asil niishasi miisteriye verilmektedir.
Bunun beraberinde birlikte kopya niishasi da isletmede kalmaktadir. Serbest Meslek Makbuzu Neden ve Nasil Kesilir? Serbest meslek makbuzunun kesme isleminin gerceklestirilebilmesi i¢cin vergi dairesinden meslek miikellefiyeti actirmanin gerekliligi s6z konusudur. Bunun sonrasinda ise anlasmali olan matbaalar vasitasiyla serbest meslek
makbuzlarinin bastirilma islemi gerceklestirilmektedir. Serbest meslek makbuzu, bir ticari faaliyetin gerceklestirilmesi neticesinde ticretin tahsil edildiginin bir kanit1 oldugu i¢in 6nem arz eden bir evrak olarak karsimiza ¢ikmaktadir. Sunulan s6z konusu hizmet igin, diizenlenmekte olan bu makbuz gerekli bilgilerle doldurulur. Serbest meslek
makbuzunda bulunmasinin gerekliligi s6z konusu olan bilgiler ise sunlardir: - Makbuzu veren kisinin ad1 ve soyadi yahut is yeri unvani, adresi - Vergi dairesi ve Vergi Kimlik numarasi yahut T.C. Kimlik numarasi - Miisterinin adi ve soyadi yahut is yeri unvani, adresi - Alinan paranin miktar - Belgenin diizenlenmis oldugu tarih - Serbest meslek erbabi
sahsiyetin imzas1 Sonrasinda makbuzun ash miisteriye verilmesi suretiyle hizmet bedeli tahsil edilmektedir. 01/01/2018 tarihi itibariyle isteyen serbest meslek erbaplari, Gelir idaresi Baskanligi’nin e-Serbest Meslek Makbuzu (e-SMM) uygulamasina dahil olmak suretiyle mesleki faaliyetlerine dair tahsilatlar icin kagit ortamda diizenlemis durumda
olduklar: Serbest Meslek Makbuzunu elektronik belge olarak dijital ortamda diizenleyebilme olanagina sahiptirler. Muhatabinin istegi dogrultusunda dijital yahut kagit ortamda kolaylikla iletilebilir. Bunun beraberinde serbest meslek makbuzu elektronik ortamda muhafaza edilerek Gelir idaresi Baskanligi’na elektronik ortamda raporlanabilir nitelikte
olmaktadir. Serbest meslek makbuzuyla faturay: birbirinden ayiran en ciddi fark ise serbest meslek makbuzunun stopajinin olmasidir. Bu kapsamda serbest meslek makbuzu i¢in uygulanmasi s6z konusu olan stopaj orani yiizde 20°dir. Serbest meslek makbuzunun igeriginde stopaj ile birlikte KDV de bulunmaktadir. Briit tutar tizerinden stopaj yliizde 20
olup KDV ise yluizde 18’dir. Stopaj muhtasar beyannamesi ile beraber serbest meslek makbuzu kesenin miisterisi tarafindan serbest meslek erbabi adina 6denmektedir. KDV'yi ise serbest meslek makbuzunu kesme islemini gerceklestiren taraf 6der. Serbest meslek makbuzu, bir serbest meslek erbabinin verdigi hizmet karsiliginda aldig: iicreti
belgeleyen ve vergi kesintilerini (stopaj) gosteren 6zel bir fis veya makbuzdur. Asagida, serbest meslek makbuzu kavraminin anlamini, fatura ile farklarini ve hangi amaclarla kullanildigini inceleyelim. Serbest Meslek Makbuzu Ne Anlama Gelir? Serbest meslek makbuzu, avukat, doktor, mimar, danisman gibi bir kuruma bagli olmadan kendi nam ve
hesabina ¢alisan serbest meslek erbaplar tarafindan diizenlenen resmi bir belgedir. Bu makbuz, verilen hizmet karsiliginda tahsil edilen {icreti ve bu iicrete iliskin vergi kesintilerini belgelemeye yarar. Bir nevi serbest meslek erbaplarinin faturasi gibidir ancak ticari mal satisindan ziyade kisisel mesleki hizmetlerin gelirini kayit altina alir. Makbuz
uzerinde hizmeti sunan kisinin ve hizmeti alan miisterinin bilgileri, hizmet tanimi, tarih ve tutar gibi detaylar yer alir. Serbest meslek makbuzu, Gelir Vergisi Kanunu uyarinca serbest meslek kazanclarinin beyan ve vergilendirilmesinde kullanilmak zorundadir. Serbest Meslek Makbuzu ile Fatura Arasindaki Farklar Nelerdir? Serbest meslek makbuzu
ile fatura arasinda kullanim alani ve icerik bakimindan bazi énemli farklar vardir: Kullanim Alani: Fatura, mal ve hizmet satisi yapan ticari isletmeler tarafindan diizenlenirken serbest meslek makbuzu, doktor, avukat, miithendis gibi serbest meslek mensuplar: tarafindan mesleki hizmetler icin diizenlenir. Yani makbuzu sadece serbest meslek erbaplar
kesebilir, isletmeler kendi gelirleri i¢in fatura kullanir. Vergi Kesintisi (Stopaj): En 6nemli fark stopaj vergisi uygulamasidir. Serbest meslek makbuzlarinda, briit iicret iizerinden Gelir Vergisi kesintisi yapilir (bu kesintiye stopaj veya tevkifat denir). Ornegin bir sirket, serbest meslek erbabina 6deme yaparken briit tutarin %20’sini gelir vergisi olarak
kesip vergi dairesine yatirir. Faturalarda ise alici tarafindan boyle bir gelir vergisi kesintisi yapilmaz; satici kendi kazancini daha sonra beyan eder. KDV Uygulamasi: Hem faturada hem serbest meslek makbuzunda KDV uygulanabilir, ancak bazi serbest meslek hizmetlerinde muafiyetler olabilmektedir. Genel olarak serbest meslek makbuzlarinda da
ilgili hizmet icin gecerli oranda KDV gosterilir (standart KDV orani giincel diizenlemelere gore %20°dir). Faturalarda KDV isletme tarafindan hesaplanip gosterilir; makbuzda da serbest meslek erbabi1 KDV’yi hesaplayip makbuza ekler. Belge Bigimi: Serbest meslek makbuzlari, 6nceden anlasmali matbaalarda bastirilmis ciltler halinde kullanilabilir veya
elektronik ortamda e-belge seklinde diizenlenir. Faturalar da kagit ya da elektronik olabilir; fark, makbuzun iizerinde serbest meslek ibaresi ve vergi kesintisi bolimii bulunmasidir. Makbuzda hizmet tanimi detayl yazilir ve maliye onayli seri numaralari bulunur. Serbest Meslek Makbuzu Hangi Amaclarla Kullanilir? Serbest meslek makbuzu, serbest
meslek erbaplarinin her tirli tahsilatini kayit altina almak ve ilgili taraflara yasal bir belge sunmak amaciyla kullanilir. Baslica amaglar sunlardir: Geliri Belgelendirmek: Serbest meslek erbabi, verdigi hizmet karsiligi aldig: icreti makbuz ile belgeleyerek gelirini resmiyete déker. Bu, hem kendisi icin gelir beyani hem de miisterisi i¢in gider belgesi
niteligindedir. Vergi Yikumliligint Yerine Getirmek: Makbuz sayesinde tahsil edilen tutarlar ve yapilan stopaj vergisi kesintileri resmi olarak gosterilir. Bu belge, serbest meslek kazancinin Gelir Vergisi Kanunu’na uygun sekilde vergilendirilmesini saglar. Misteri tarafinda (6zellikle sirketse) yapilan stopaj kesintisi vergi sorumlulugunun yerine
getirilmesi icindir. Resmi Kayit ve Muhasebe: Makbuz, hem hizmet sunan kisinin hem de hizmeti alanin muhasebe kayitlari i¢in gereklidir. Sirketler i¢cin serbest meslek makbuzu, gider pusulasi yerine gecen ve gider yazabilecekleri resmi bir evraktir. Serbest meslek erbabi igin ise yillik beyanname doneminde kazancglarini gosteren temel belgedir.
Hukuki Gegerlilik ve Seffaflik: Yapilan isin karsiliginda 6deme alindigini ve ilgili vergilerin kesildigini kanitlar. Boylece hem taraflar arasindaki ticari iligski resmilesir hem de ileride dogabilecek anlasmazliklara karsi yazili bir delil olusturur. Serbest Meslek Makbuzu Nasil Diizenlenir? Serbest meslek makbuzunun diizenlenmesi (halk tabiriyle makbuz
kesilmesi), belirli kurallara uygun olarak gerceklestirilir. Asagida, serbest meslek makbuzunun fiziki olarak nasil kesilecegini, elektronik ortamda nasil diizenlenecegini ve stirecte dikkat edilmesi gerekenleri adim adim ele aliyoruz. Serbest Meslek Makbuzu Nasil Kesilir? Makbuz kesmek icin 6ncelikle serbest meslek erbabinin vergi miikellefiyetini
baslatmis olmasi gerekir. Yani kisinin bagl bulundugu vergi dairesine kaydolup miikellefiyet actirmas: sarttir. Vergi kayd: acildiktan sonra Maliye ile anlasmasi olan bir matbaada kendi adina serbest meslek makbuzu bastirilir. Bu matbaadan alinan ciltli makbuzlar, seri ve sira numarasi tasiyan, Gelir idaresi onayl belgelerdir. Fiziki makbuz kesme
adimlar 6zetle soyledir: Makbuzun Doldurulmasi: Hizmet verildiginde, makbuz cildinden sirasiyla bir yaprak kullanilir. Makbuzda hizmeti sunan serbest meslek erbabinin adi, soyadi (veya unvani), adresi, vergi dairesi ve vergi kimlik numarasi 6nceden basili veya doldurulacak alanlarda bulunur. Hizmeti alan misterinin adi, soyadi (ya da sirket adi) ve
adresi yazilir. Ardindan verilen hizmetin tiirii ve kapsami kisaca aciklanir, her bir hizmetin tutar1 belirtilir. Tutar ve Vergi Hesaplamalari: Makbuz tizerinde 6nce brit tutar (toplam hizmet bedeli) yazilir. Bu brit tutar Giizerinden kanunda belirtilen oranda gelir vergisi stopaji hesaplanir ve gosterilir. Genellikle stopaj orani %20’dir (eger misteri bir
sirket/tiizel kisiyse). Stopaj tutar: briit bedelden ¢ikarilarak net tutar (serbest meslek erbabinin eline gegen miktar) bulunur. Ayrica briit bedel iizerinden hesaplanan KDV tutar da (érnegin %20 KDV) makbuza eklenir. Sonug olarak, net tutar + KDV = miisteriden tahsil edilecek toplam tutar makbuzda belirtilir. imza ve Teslim: Makbuz eksiksiz
doldurulduktan sonra, hizmeti veren kisi tarafindan imzalanir. Duzenlenen makbuzun ash musteriye verilir, kopyas: ise makbuz cildinde kalir (bu nusha ileride vergi denetimleri ve muhasebe icin saklanir). Makbuzlar kesilirken tarih sirasi ve seri numaras: sirasina dikkat edilmelidir; atlama veya geriye donuk kesinti olmamalidir. Not: Fiziki
makbuzlarda hata yapilirsa, yanlis doldurulan niisha yirtilip atilmaz. Bunun yerine iizerine “IPTAL” yazilarak cilde zimbalanir ve iptal edildigi halde saklanir. Bu sayede seri numarasi diizeni bozulmamis ve kayith kalmis olur. Elektronik Ortamda Serbest Meslek Makbuzu Diizenleme Siireci Giiniimiizde serbest meslek makbuzlar elektronik ortamda, e-
Serbest Meslek Makbuzu (e-SMM) olarak da diizenlenebilmektedir. Hatta Gelir idaresi’nin e-déniisiim siireci kapsaminda pek ¢ok meslek grubu icin e-SMM kullanimi zorunlu hale gelmistir. Elektronik ortamda makbuz diizenleme siireci 6zetle soyledir: Sisteme Basvuru: Oncelikle serbest meslek erbabi, Gelir idaresi Baskanlif: (GIB) sistemi iizerinden
e-belge (e-SMM) uygulamasina kayit olmalidir. Bu kayit icin genellikle mali mithiir (sirketler icin) veya e-imza (sahislar icin elektronik imza) edinmek gereklidir. Kayit islemi dogrudan GiB portali iizerinden veya 6zel entegrator sirketlerin programlar: araciligiyla yapilabilir. Makbuzun Elektronik Olusturulmasi: E-SMM sistemine giris yapildiktan sonra,
yeni bir serbest meslek makbuzu elektronik form iizerinde olusturulur. Fiziki makbuzda oldugu gibi bu formda da miisterinin bilgileri, hizmet tanimi, tutar gibi alanlar doldurulur. Sisteme girilen briit tutar iizerinden stopaj ve KDV hesaplamalar1 otomatik olarak yapilir ve makbuza yansitilir. Onay ve imzalama: Tiim bilgiler kontrol edildikten sonra
elektronik makbuz, sistem tizerinden dijital olarak imzalanir (GiB portalinda GiB’in mali miihrii ile onaylanir veya 6zel entegrator sisteminde kullanicinin e-imzasi ile). Onaylanan e-makbuz artik resmi gecerlilige sahip olur. Génderim ve Saklama: Diizenlenen e-serbest meslek makbuzu, elektronik ortamda alicisina iletilir. Genellikle alicinin e-posta
adresine PDF olarak gonderilebilmekte veya entegrator sistemleri SMS/email yoluyla makbuz linki iletebilmektedir. E-SMM, GIB sistemine de otomatik olarak raporlandii icin ayrica bir bildirim gerektirmez. Elektronik makbuzlar kagit olarak saklanmak zorunda degildir; yasal olarak 10 yil boyunca dijital ortamda giivenli bicimde saklanmalar1
yeterlidir. Elektronik ortamda makbuz kesmek, kagitla ugrasmay: ortadan kaldirdigi icin islemleri hizlandirir ve hata riskini azaltir. Stopaj ve KDV gibi vergi hesaplari sistem tarafindan yapildigi i¢in eksik ya da yanlis tutar girme olasiligi diiser. Ayrica dijital arsivleme sayesinde makbuzlar kolayca bulunup kontrol edilebilir. Serbest Meslek Makbuzu
Diizenlerken Dikkat Edilmesi Gerekenler Ister fiziki ister elektronik olsun, serbest meslek makbuzu diizenlerken dikkat edilmesi gereken bazi 6nemli noktalar vardir. Bu hususlar, makbuzun gecerli ve hatasiz olmasini saglamak icindir: Bilgilerin Eksiksiz Girilmesi: Makbuz tizerindeki tim bilgiler (taraflarin adi, adresi, vergi dairesi ve numarasi, tarih,
hizmet tanimi, tutarlar vb.) eksiksiz ve dogru sekilde doldurulmalidir. Ozellikle vergi kimlik numaralar: ve adresler dogru yazilmali, tarih mutlaka hizmetin gerceklestigi veya 6demenin alindifi giinii gostermelidir. Giincel Vergi Oranlari: Makbuz diizenlerken stopaj orani ve KDV orani gibi vergi oranlarinin giincel oldugunu kontrol edin. Yasal
diizenlemelere gore stopaj genellikle %20’dir ancak baz1 6zel durumlarda farklilik olabilir. KDV oranlar da yil icinde degisiklige ugrayabilir (6rneg@in standart KDV orani yakin zamanda %18’den %20’ye ¢ikmistir). Yanlis oran kullanmamak igin giincel vergi oranlarini takip edin. Briit ve Net Tutar Uyumu: Briit tutar, stopaj ve net tutar iliskisinin dogru
hesaplandigindan emin olun. Makbuzda gosterilen stopaj tutari, briit tutarin belirlenmis ylizdesine esit olmali ve britten ¢ikarildiginda net tahsilat dogru hesaplanmis olmalidir. Ayni sekilde KDV de brit tutar tizerinden dogru hesaplanip eklenmelidir. Diizenleme Zamani: Hizmet bedeli tahsil edildigi anda veya en gec¢ ¢ok kisa bir siire icinde makbuz
diizenlenmelidir. Gecikmeli makbuz diizenlemek yasal olarak sakincalidir ve gelir beyaninda tutarsizliga yol acabilir. Miisteri 6deme yaptiginda, es zamanl olarak makbuzunu isteme hakkina sahiptir. Muhasebe ve Kayit: Diizenlenen her makbuzun bir niishasi serbest meslek erbabinda kalir ve bu niishalar sirasiyla saklanmalidir. Muhasebeciniz veya
mali miisaviriniz, y1l boyunca kestiginiz makbuzlar kayit altina alip beyanname déneminde bunlari kullanacaktir. Bu nedenle makbuzlarin kaybolmamasi, yipranmamasi 6nemlidir. Elektronik makbuzlarda ise sistem otomatik kayit tuttugundan, gerektiginde gikt1 alarak veya PDF olarak arsivleyerek yedegini tutmak faydal olabilir. imza ve Onay: Fiziki
makbuz mutlaka 1slak imza igermelidir; imzasiz bir makbuz gecersiz sayilir. E-SMM'de de dijital imza/onay olmadig: takdirde belge yasal gegerlilik tagimaz. Bu ylizden makbuzun dogru sekilde imzalandigindan emin olun. Kimler Serbest Meslek Makbuzu Diizenleyebilir? Serbest meslek makbuzu, belirli meslek gruplarina ait kisiler tarafindan
dizenlenebilen bir belgedir. Her 6nline gelen bu makbuzu kesemez; yalnizca serbest meslek erbabi olarak tanimlanan kisiler kendi gelirleri i¢in serbest meslek makbuzu kullanir. Peki, kimler serbest meslek erbabi sayilir ve makbuz diizenleme yetkisine sahiptir? Serbest Meslek Erbabi Kimdir? Serbest meslek erbabi, bir mesleki faaliyeti herhangi bir
isverene bagli olmaksizin, kendi nam ve hesabina, sahsi sorumluluk altinda ve genellikle sermayeden ziyade kisisel bilgi ve uzmanligi ile icra eden kisidir. Kisaca, mesleki bilgi ve becerisine dayanarak bagimsiz calisan ve bu yolla gelir elde eden kisiler serbest meslek erbabi olarak tanimlanir. Bu kisiler, elde ettikleri serbest meslek kazanci dolayisiyla
gelir vergisi miikellefidirler ve kazanglarini belgelemek icin serbest meslek makbuzu kullanirlar. Bir serbest meslek erbabinin temel 6zellikleri sunlardir: Bagimsiz calisir (bir isverene bordrolu baglh degildir). Mesleki yeterlilik veya uzmanlik gerektiren bir alanda hizmet sunar. Gelirini hizmet verdigi misterilerden dogrudan tahsil eder. Gelir vergisi
milkellefi olup, kazancinm yillik beyanname ile beyan eder (stopaj yoluyla vergisinin bir kismi pesin 6denmis olur). Faaliyetini yurttirken bir isyeri acabilir veya evinden calisabilir, ancak isletme geliri degil serbest meslek geliri elde eder. Serbest Meslek Makbuzu Diizenleme Yetkisi Olan Meslek Gruplari Bircok meslek mensubu serbest meslek erbab:
kapsaminda degerlendirilebilir. Asagida, serbest meslek makbuzu kesebilen baslica meslek gruplarinmi siraladik: Avukatlar, Noterler: Hukuki danismanlik ve temsil hizmeti sunanlar (dava vekalet ticretleri vb. i¢in makbuz keserler). Doktorlar, Dis Hekimleri, Veterinerler: Saglik alaninda bagimsiz ¢alisan hekimler ve uzmanlar (muayene iicreti, tedavi
iicreti gibi hizmetler igin). Mithendisler, Mimarlar: Proje, tasarim, danismanlik hizmeti veren ve bagimsiz galisan teknik uzmanlar. Mali Miisavirler, Serbest Muhasebeci Mali Miisavirler (SMMM), Yeminli Mali Miisavirler: Muhasebe, denetim ve finansal danismanlik hizmeti sunan bagimsiz meslek mensuplari. Danismanlar, Egitimciler, Koglar: Is
danismanlari, bilisim danismanlari, kisisel gelisim koclari, 6zel ders veren 6gretmenler gibi herhangi bir konuda uzmanlik hizmeti saglayanlar. Sanatcilar, Yazarlar, Cevirmenler: Eser ve fikir iiretimine dayali is yapan, telif geliri elde eden veya proje bazl ¢alisan kisiler (6rnegin bir yazar editorliik hizmeti icin makbuz kesebilir). Bilgisayar
Programcilari, Tasarimcilar (Freelance): Kendi basina yazilim gelistiren veya grafik tasarim yapan ve proje bazli calisan kisiler (sahsi olarak vergi miikellefi iseler). Yukaridaki gruplar, serbest meslek makbuzu diizenleme yetkisine sahip yaygin érneklerdir. Ozetle, yaptid: is bir ticari mal alim-satimi olmayan, kisisel emek ve bilgiye dayali hizmet sunan
bagimsiz calisan herkes (vergi miikellefi oldugu takdirde) bu makbuzu kullanir. Serbest Meslek Sahipleri ve Makbuz Kullanimi1 Bu meslek gruplarina giren serbest meslek sahipleri, gelir elde ettikleri her is icin serbest meslek makbuzu diizenlemek zorundadir. Bu, tek seferlik bir is de olabilir, diizenli hizmet de olabilir; her tahsilat belgelendirilmelidir.
Makbuz kullanimi, serbest meslek erbabinin hem yasal yikimliliigudiir hem de profesyonel is yapma disiplininin bir parcasidir. Serbest meslek erbaplari, makbuzlarini diizenlerken ve gelirlerini beyan ederken gogu zaman bir muhasebe uzmanindan yardim alirlar. Muhasebeciler veya mali miisavirler, yil icinde kesilen makbuzlardaki stopaj tutarlarini
gelir vergisi beyannamesinde mahsup ederek vergi hesaplamasini yaparlar. Bu nedenle serbest meslek sahibi kisi, makbuzlarini dogru keserek hem kendi vergi siirecini kolaylastirir hem de hizmet verdigi miisterinin kayitlarina uygun bir belge sunmus olur. Unutulmamalidir ki, serbest meslek makbuzunu sadece bu meslek mensuplari kendi kazanglari
icin kesebilir. Eger bir isletme s6z konusu ise, gelir serbest meslek kazanci kapsamina girmiyorsa, makbuz degil fatura diizenlenmelidir. Miikellef olmadi: halde serbest meslek makbuzu kullanmak yasal degildir. Ayrica, serbest meslek erbabi yaninda sigortali eleman calistirabilir ancak kendi kazanci igin makbuz dizenlemeyi ihmal edemez. Serbest
Meslek Makbuzu Hesaplama Yontemleri Serbest meslek makbuzu diizenlerken en 6nemli konulardan biri de {icret hesaplamasidir. Briit ve net tutarlarin dogru hesaplanmasi, stopaj vergisi ve KDV tutarlarinin dogru ayristirilmasi gerekir. Bu boliimde serbest meslek makbuzunda tutar hesaplamanin nasil yapildigini, stopaj vergisinin bu
hesaplamalardaki roliinii ve 2025 yili icin dikkat edilmesi gereken hesaplama onerilerini ele aliyoruz. Serbest Meslek Makbuzu Hesaplama Nasil Yapilir? Bir serbest meslek makbuzunda hesaplama yaparken briit tutar, stopaj, net tutar ve KDV iliskisinin dogru kurulmas gerekir. izlenecek genel yontem soyledir: Briit Tutar: Belirleme: Oncelikle, verilen
hizmet karsiliginda belirlenen brit iicret tespit edilir. Brit tutar, hizmetin vergiler dahil toplam bedelidir (stopaj kesintisi yapilmadan onceki kisim). Stopaj Hesabi: Eger hizmet verilen misteri bir sirket veya vergi sorumlusu ise briit tutar tizerinden kanuni stopaj orani uygulanir. Standart olarak serbest meslek kazancglarinda stopaj orani %20’dir. (Baz1
0zel serbest meslek isleri, 6rnegin GVK 18. madde kapsamindakiler, %17 stopaja tabii olabilir; bireysel miisterilerde ise stopaj %0dir.) Stopaj tutar1 = Briit Tutar x Stopaj Orani formiilityle hesaplanir. Net Tutar Hesabi: Stopaj, serbest meslek erbabinin gelir vergisine mahsuben pesin alinan bir vergi oldugu ic¢in, bu tutar brit ticretten distlir. Net
tutar, briit tutar eksi stopaj tutari seklinde bulunur. Net tutar, serbest meslek erbabinin miisteriden cebine giren gercek tutardir (vergiden arindirilmis kazang). KDV Hesabi: Serbest meslek hizmeti KDV’ye tabiyse (¢cogu hizmet tabidir), briit tutar iizerinden ayrica KDV hesaplanir. KDV tutar1 = Briit Tutar x KDV Oram seklindedir. (Genel KDV orani
%20’dir, ancak bazi hizmetlerde %10, %8 gibi indirimli oranlar olabilir.) KDV, makbuzda ayr:1 gosterilir ve miisteri tarafindan 6denir; serbest meslek erbabi bu KDV'yi tahsil edip devlete 6demekle yiikiimliidiir. Tahsil Edilecek Toplam: Miisterinin 6deyecegdi toplam tutar, net tutar + KDV seklinde olacaktir. Clinkii stopaj tutar1 miisteri tarafindan kesilip
vergi dairesine yatirilacagu igin, serbest meslek erbabina 6denmez. Ornegin, briit 1000 TL’lik bir hizmette %20 stopaj 200 TL, net 800 TL olur; %20 KDV ise 200 TL olup miisterinin 6deyecegi toplam 1000 TL (net+stopaj dahil) + 200 TL KDV = 1200 TL’dir. Bu 1200 TL’'nin 1000 TL’si matrah olup 200 TL’sini miisteri vergiye kesmistir, 800 TL'yi ve
KDV’nin 200 TL'sini hizmet veren alir. Muhasebe Kaydi: Misteri bir sirket ise bu makbuzu giderlerine kaydederken 800 TL'yi gider, 200 TL stopaji 0denecek vergi, 200 TL KDV'yi de indirilecek KDV olarak kayitlarina alir. Hizmeti veren ise 800 TL’yi hasilat, 200 TL'yi hesaplanan KDV, 200 TL'yi de kesinti yoluyla 6denen vergi (mahsup edilecek) olarak
degerlendirir. Yukaridaki hesaplamalar gosteriyor ki, serbest meslek makbuzunda briit tutar her zaman stopaj + net tutar iliskisine gore hesaplanir. Eger serbest meslek erbabi, eline gecmesini istedigi net tutar1 énceden belirlediyse, bunu briite cevirmek icin net tutari (100 - stopaj orani)%’ine boyler. Ornegin net 800 TL istiyorsa briit = 800 / 0,80 =
1000 TL olarak bulunur. Stopaj Vergisi ve Serbest Meslek Makbuzu Hesaplamasi Stopaj vergisi, serbest meslek makbuzlarinda ¢ok onemli bir yer tutar. Stopaj, gelir vergisinin 6deme sirasinda kaynaktan kesilerek pesin tahsil edilmesidir. Serbest meslek erbabi acisindan stopaj, kendi vergisinin miusteri tarafindan 6nden kesilip devlete yatirilmasi
anlamina gelir. Bu uygulama, serbest meslek kazanglarinin vergilendirilmesinde devlete bir giivence saglar ve verginin zamaninda tahsilini kolaylastirir. Serbest meslek makbuzlarinda uygulanacak stopaj orani kanunlarla belirlenir. Genel kural, serbest meslek 6demelerinde %20 stopaj kesilmesidir. Ancak bazi durumlarda farkli oranlar s6z konusu
olabilir: Tiizel Kisilere Hizmet: Hizmeti alan misteri bir sirket, vakif, dernek gibi tiizel kisiyse genellikle %20 oraninda stopaj keser. Bu, en yaygin senaryodur. Gercek Kigilere Hizmet: Eger hizmet bir bireye/son tliketiciye veriliyorsa, stopaj uygulanmaz (%0). Clinkii normal vatandaslarin vergi kesintisi yapma yiuktamliligi yoktur; bu durumda serbest
meslek erbabi aldid {icreti briit kabul edip vergisini kendisi yil sonunda éder. Ozel Durumlar: Gelir Vergisi Kanunu'nun 18. maddesi kapsamina giren baz1 serbest meslek kazanclarinda stopaj orani %17 olarak belirlenmistir (6rnegin telif geliri elde eden yazarlar, cevirmenler belirli sartlarda). Bu 6zel durumlar disinda %20 standart kabul edilir. Stopaj
Kkesintisi, miisterinin sorumlulugundadir. Miisteri, serbest meslek makbuzu bedelinden kesip yatirdig: bu vergiyi muhtasar beyanname ile vergi dairesine kendi adina beyan eder. Ote yandan serbest meslek erbab: da y1l sonunda tiim kazancglarin1 beyan ederken, bu kesilmis tutarlar: 6nceden 6denmis vergi olarak gosterip kendi 6deyecegi gelir
vergisinden mahsup eder. Yani stopaj, nihai vergiden diisiilebildigi i¢in gifte vergi olmaz, pesin 6deme mahiyetindedir. Hesaplamalarda stopajin dogru uygulanmasi ¢ok énemlidir. Stopaj yapilmasi gereken durumlarda bunu yapmamak veya yanlis oran uygulamak hem hizmet veren hem alan igin ileride vergi cezasina yol acabilir. Ornegin bir sirketten
tahsilat yaparken makbuzda stopaj géstermezseniz, sirket bunu gider yazarken sorun yasar ve vergi idaresi bu 6demeyi stopajsiz birakildigi i¢in sorgulayabilir. Bu nedenle serbest meslek erbaplari ve onlarin muhasebecileri stopaj konusunda dikkatli olmalidir. E-Serbest Meslek Makbuzu Nedir? Dijitallesmenin artmasiyla birlikte serbest meslek
makbuzlari da elektronik ortama tasindi. E-Serbest Meslek Makbuzu (e-SMM), kagit makbuzla ayni yasal niteliklere sahip olmakla birlikte tamamen elektronik ortamda diizenlenen bir belgedir. Bu bélimde e-SMM'nin ne oldugunu, nasil kullanildigini, sagladig: avantajlar: ve e-SMM diizenleme siirecinin nasil isledigini ele aliyoruz. E-SMM Nedir ve
Nasil Kullanilir? Elektronik Serbest Meslek Makbuzu (e-SMM), serbest meslek erbaplarinin mesleki tahsilatlarini dijital olarak belgelemelerini saglayan bir e-belge uygulamasidir. Esasen e-SMM, kagit serbest meslek makbuzunun elektronik versiyonudur ve hukuki olarak ayni gegerlilige sahiptir. Gelir idaresi Baskanhig1 (GIB) tarafindan yiiriitilen e-
belge sisteminin bir parcasidir. E-SMM kullanimi icin éncelikle serbest meslek erbabinin sisteme kayit olmasi gerekir (GIB Portali veya yetkili 6zel entegratdr yazilimlar araciligiyla). Kayit sirasinda sahis sirketleri e-imza (Nitelikli Elektronik Sertifika), tiizel kisiler ise mali miihiir temin ederek basvurularini yaparlar. Basvuru onaylandiginda miikellef,
e-SMM diizenlemeye baslayabilir. E-SMM’nin kullanimi oldukca pratiktir: Makbuzlar internet iizerinden doldurulur; kagit ve matbaa derdi yoktur. GiB’in e-belge portalina giris yaparak veya 6zel bir entegratér yazilim kullanarak miisterinin bilgileri ve hizmet detaylan girilir. Sistem, stopaj ve KDV hesaplamalarini otomatik yapar ve makbuza ekler.
Makbuz, dijital olarak imzalanip onaylandiktan sonra aninda aliciya elektronik olarak gonderilebilir (e-posta ile PDF, veya entegratoriin sagladig: yontemlerle). Diizenlenen e-makbuzlar GiB sistemine kaydedildigi icin ayrica bir bildirim veya basili kopya goénderimine gerek yoktur. E-SMM, Tiirkiye’de kademeli olarak zorunlu hale gelmistir. Ozellikle
2020 yilindan itibaren birgok serbest meslek mensubu i¢cin e-SMM'ye gecis zorunlulugu getirilmistir. 2025 itibariyla serbest meslek kazanci elde edenlerin biiylik boliimii e-SMM kullanmaktadir. Kagit makbuz devri biiyiik 6l¢iide kapanmistir diyebiliriz. Yine de e-SMM sistemine heniliz gegmemis olanlar, belirli istisnalar kapsaminda kagit makbuz
kullanabilse de yakin gelecekte tim serbest meslek erbaplarinin dijital sisteme ge¢mesi beklenmektedir. Elektronik Serbest Meslek Makbuzunun Avantajlari1 E-Serbest Meslek Makbuzu (e-SMM) kullanmanin, geleneksel kagit makbuza kiyasla pek cok avantaji vardir: Kagit ve Baski Maliyetini Ortadan Kaldirir: E-SMM tamamen dijital oldugu icin
anlasmali matbaada bastirma, kagit stogu tutma, yazdirma gibi masraflar son bulur. Bu da uzun vadede maliyet tasarrufu saglar. Ayn1 zamanda daha cevre dostu bir ¢éziimdiir, kadit tiikketimi azalir. Kolay ve Hizli islem: Internet baglantisi olan her yerden makbuz diizenlemek miimkiindiir. Ofiste olmasaniz bile aninda makbuz kesip miisteriye
iletebilirsiniz. Miisteriye fiziken belge ulastirma derdi olmadigindan hizli 6deme ve hizh belge gonderimi imkani1 dogar. Ornegin, hizmet bittiginde dakikalar icinde e-SMM kesip e-posta ile yollayabilirsiniz. Hata Riskini Azaltir: E-SMM sistemleri, stopaj ve KDV hesaplarini otomatik yaptifi icin yanhs hesaplama riskini en aza indirir. Ayrica gerekli tim
alanlar elektronik formda tanimli oldugundan, bir bilgiyi unutma ihtimaliniz diiser (zorunlu alanlar1 bos birakamazsiniz). Bu da muhasebe acisindan tutarlilik saglar ve cezai duruma diismeyi engeller. Diizenli Kayit ve Arsivleme: Elektronik makbuzlar, yasal olarak dijital ortamda uzun siire saklanabilir. GIB sistemi ve entegratérler genelde 10 yil
boyunca bu belgeleri arsivler. ihtiya¢c duyuldugunda eski bir makbuza ulasmak, dijital arama ile cok kolaydir. Fiziki arsivde klasor karistirmaya gerek kalmaz. Ayrica belgeleriniz yanma, kaybolma gibi risklere kars: giivendedir. Vergi Uyumunu Kolaylastirir: E-SMM, GiB’e anlik raporlandidi igin ayrica bir bildirim yapmaniz gerekmez, muhtasar veya
diger beyanlarda ek bilgi sunmaniz kolaylasir. Misteri tarafi icin de e-SMM, e-Arsiv Fatura gibi dijital bir belge oldugu icin gider islemleri daha hizli yapilir. Kisaca, her iki tarafin da vergi stiregleri dijital olarak uyumlu hale gelir. Profesyonel imaj: Dijital makbuz kullanimi, 6zellikle danismanlik, bilisim gibi alanlarda modern ve profesyonel bir imaj
yaratir. Miisteriler, elektronik belge almay1 artik tercih etmektedir giinkii istedikleri zaman e-postalarinda bulabilir, istedikleri kadar kopyalayabilirler. Bu da miisteri memnuniyetini artirir. E-Serbest Meslek Makbuzu Diizenleme Siireci E-SMM diizenleme siireci, geleneksel makbuz kesme adimlarinin dijitallestirilmis halidir. iste elektronik serbest
meslek makbuzu kesme siirecinin temel adimlari: Basvuru ve Aktivasyon: Oncelikle e-SMM kullanicisi olmak icin GiB’e basvurun. Sahis iseniz e-imzanizla, sirket iseniz mali miihriiniizle GIB Portali izerinden e-SMM basvurusunu tamamlayin. Basvurunuz onaylandiginda e-SMM uygulamaniz aktif hale gelir. Portal veya Entegratér Secimi: E-SMM'yi
dilerseniz GIB’in iicretsiz e-Belge portalindan kendiniz kesebilir, dilerseniz 6zel entegratorlerin (Logo, Parasiit, Uyumsoft gibi) sundugu ¢n muhasebe programlariyla kullanabilirsiniz. Uygulama seciminizi yapin ve sisteme giris saglayin. Miisteri ve Hizmet Bilgilerini Girin: Yeni makbuz olusturma secenegiyle makbuz formunu acin. Hizmet verdiginiz
miisterinin unvani, vergi kimlik numarasi (veya T.C. kimlik no), adresi gibi bilgileri girin. Ardindan hizmet agiklamasini ve tutari yazin. (Birden fazla kalem varsa ayr1 ayr girebilirsiniz). Hesaplamalarin Kontrolii: Girdiginiz tutarlar iizerinden sistem otomatik olarak stopaj tutarini ve KDV tutarini hesaplayip formda gésterecektir. Ornegin, briit 5.000 TL
girdiyseniz stopaj %20 ise 1.000 TL olarak hesaplanir, KDV %20 ise 1.000 TL olarak hesaplanir ve makbuzda ilgili alanlara eklenir. Bu hesaplamalar kontrol edin, gerekiyorsa oranlarn giincelleyin (6rnegin KDV muaf bir hizmet ise KDV oranini %0 secmelisiniz). Makbuzu Onaylayin (imzalama): Tiim bilgiler dogruysa makbuzu onaylayin. GiB Portali
kullaniyorsaniz, kayith e-imzaniz ile onay islemi yapilir; entegrator kullaniyorsaniz sistem bu onay: arka planda halleder. Onay, makbuzun resmi olarak yaratilmasi demektir. Miisteriye Gonderin: Onayladiginiz e-serbest meslek makbuzu, PDF veya UBL formatinda goriintiilenebilir. Miisteriye e-posta ile otomatik gonderim saglayabilir veya ciktisini alip
fiziki olarak da iletebilirsiniz (her ne kadar kagit cikt1 yasal belge yerine gegmese de miisteri bilgilendirme amach isteyebilir). Onemli olan, makbuzun elektronik ortamda diizenlenmis ve GiB’e bildirilmis olmasidir. Dijital Arsivleme: Diizenlenen e-SMM, GIB sisteminde kayith kalacaktir. Kendi bilgisayariniza da indirip saklayabilirsiniz, ancak GIB veya
entegrator genellikle zaten yasal saklama gorevini uistlenir. Yine de belgeyi PDF olarak arsivinize koymak isteyebilirsiniz. Makbuz numaralar ve tarih sirasim dijital olarak takip etmek kolay olsa da, dilerseniz donemsel olarak dokiimler alip kontrol edin. Bu adimlarla e-SMM diizenleme islemi tamamlanir. Goruldiugu tizere, siire¢ biiyliik 6lciide otomatik
ve kullanici dostudur. E-SMM kullanirken dikkat etmeniz gereken tek sey, bilgileri dogru girmek ve 6zel durumlan (istisnai vergi orani, muafiyet vs.) sisteme dogru yansitmaktir. Geri kalan islemler (numara verme, raporlama, saklama) otomatik gerceklesir. Serbest Meslek Makbuzunda Dikkat Edilmesi Gerekenler Son olarak, bir serbest meslek
makbuzu hazirlanip miisteriye sunuldugunda gecerli olabilmesi ve ileride sorun yaratmamasi igin bazi sartlar1 tagimasi gerekir. Ayni zamanda, makbuz kesiminde yapilan hatalar ve bunlarin nasil diizeltilebileceg@i de bilinmelidir. Bu bélimde, serbest meslek makbuzunda bulunmasi gereken bilgileri, belgenin gecerlilik sartlarin1 ve yaygin hatalar ile
¢ozum yollarini ele alalim. Serbest Meslek Makbuzunda Hangi Bilgiler Yer Almalidir? Bir serbest meslek makbuzunun yasal olarak gecerli olabilmesi i¢in Vergi Usul Kanunu’'nda belirtilen bazi bilgiler mutlaka yer almalidir. Makbuz tiizerinde bulunmasi gereken baslica bilgiler sunlardir: Hizmeti Verenin Bilgileri: Serbest meslek erbabinin adi ve soyadi
(veya varsa ticari unvani), is adresi, bagh oldugu vergi dairesi ve vergi kimlik numarasi (T.C. kimlik no da vergi numarasi yerine gecebilir) agikca yazilmahdir. Hizmeti Alanin Bilgileri: Hizmet sunulan miisterinin adi ve soyadi (eger sirket ise ticaret unvani), adresi ve vergi kimlik numarasi (sirketlerde VKN, sahislarda T.C. no) belirtilmelidir. (Not:
Gergek kisi musteriler i¢in T.C. no bilinmiyorsa en azindan ad-soyad ve adres yazilmalidir.) Belge Seri ve Sira No: Makbuzun seri harfleri ve sira numarasi basili olur (e-makbuzlarda bu numara elektronik olarak verilir). Bu numara, her makbuzun mi unique oldugunu ve sirali kesildigini gosterir. Diizenlenme Tarihi: Makbuzun kesildigi tarih giin/ay/yil
olarak belirtilir. Bu tarih, hizmetin karsilig: iicretin alindig1 tarih olmalidir. Hizmetin Tanimi: Verilen hizmetin ne oldugu kisa ama anlasilir sekilde yazilir. Ornegin “Hukuki danismanlik iicreti” veya “Dis tedavi iicreti” gibi. Birden fazla hizmet varsa kalem kalem listelenir. Briit Tutar: Hizmetlerin toplam briit iicreti, makbuz iizerinde rakam ve
gerekiyorsa yaz ile belirtilir. Hesaplanan Stopaj: Briit tutar iizerinden hesaplanan stopaj tutari ve uygulanan stopaj orani (%) makbuzda yer alir. Ornegin “Gelir Vergisi Stopaji (%20): 2.000 TL” gibi bir satir bulunur. Hesaplanan KDV: Hizmet bedeline uygulanan KDV varsa, bunun orani ve tutari da ayr olarak belirtilmelidir. Ornegin “KDV (%20): 1.800
TL” gibi. Net Tahsilat Tutar1: Stopaj diisiildiikten sonra serbest meslek erbabinin tahsil ettigi net tutar agikca gosterilir. Genelde makbuzlarda “Net Tutar” veya “Tahsil Edilen Tutar” seklinde ifade edilir. Imza: Fiziki makbuzlarda, belgeyi diizenleyen serbest meslek erbabi makbuzun alt kismini imzalar. E-SMM’de ise giivenli elektronik imza ile
imzalanmis olmasi ayni isi goriir. iImzasiz makbuz gecgersizdir. Yukaridaki bilgiler, kanunen serbest meslek makbuzunda bulunmas: gereken asgari unsurlardir. Bu bilgilerden biri bile eksik olursa makbuz teknik olarak gecerli sayllmaz ve hem vergi mevzuat: hem de is iliskisi agisindan sorun teskil edebilir. Dolayisiyla makbuz diizenlerken bu alanlarin
timiinii doldurdugunuzdan emin olun. Serbest Meslek Makbuzunun Gegerliligi i¢cin Gereken Sartlar Serbest meslek makbuzunun gecerli bir belge sayilmasi icin sadece bilgilerin yazilmas: yetmez, ayni zamanda bazi sekil sartlarinin da yerine getirilmesi gerekir. iste makbuzun gecerliligi icin gereken baslica sartlar: Dogru Format ve Belge Tipi:
Makbuzun, Maliye tarafindan anlasmali matbaada basilmis resmi bir serbest meslek makbuzu olmasi veya GiB’in e-SMM sistemi iizerinden diizenlenmis bir e-belge olmas: gerekir. Gelisigiizel bir kagida yazilan 6deme dekontu, serbest meslek makbuzu yerine ge¢cmez. Mutlaka yetkili makbuz formati kullanilmalidir. Sira Diizeni: Makbuzlarin seri ve sira
numarasi takip etmesi sarttir. Atlanmis ya da tekrar eden numara olmamaldir. Ozellikle fiziki makbuz ciltlerinde, her makbuz kesildiginde bir sonraki sira numarasini kullanmalisiniz. E-SMM’de sistem otomatik numara verdigi i¢in bu sorun yasanmaz, ancak fiziki makbuzda dikkat edilmeli. Zamaninda Diizenleme: Makbuz, hizmet karsilig: iicretin
alindig1 anda veya ¢ok kisa siire icinde diizenlenmelidir. Aylar sonra geriye donitk makbuz kesilmesi mevzuata aykiridir ve kabul edilmez. Makbuzdaki tarih, fiili tahsilat tarihine uygun olmaldir. iki Niisha ve Saklama: Kagit makbuzlar en az iki niisha olur; biri miisteriye verilir, digeri ciltte kalir. Serbest meslek erbabi, ciltte kalan niishalar ve e-makbuz
kayitlarini 5 yil siireyle saklamak zorundadir (Vergi Usul Kanunu geregi). E-SMM’ler icin bu saklama siiresi elektronik olarak 10 yil seklinde uygulanmaktadir. Saklama zorunluluguna uyulmamasi cezai risk dogurur. imza ve Onay: Belgenin imzalanmasi, gecerliligin temel sartidir. Kagit makbuzlarda 1slak imza, e-SMM’de elektronik imza bulunmalidur.
Imzalanmamis bir makbuz, resmi belge niteligi tasimaz. Miisteri Kabulii: Makbuz miisteriye ulastirilmali ve miimkiinse miisteriden de bir kabul imzas1 alinmahdir (6zellikle yiiksek tutarl islerde miisterinin de imzaladigi bir kopyay: saklamak ileride inkar riskini énler). E-SMM’de miisteri, belgeyi elektronik olarak aldid1 icin ayrica imza gerekmez, ancak
mail ile gonderildiginde okundu bilgisi almak veya sistem tizerinden teslim edildigini gérmek faydalidir. Bu sartlara uyan serbest meslek makbuzlari, hem vergi denetimleri sirasinda sorunsuz kabul edilir hem de taraflar arasinda yasal gecgerlilige sahip olur. Aksi takdirde, eksik veya hatali diizenlenen makbuzlar vergi cezalarina veya gelir kaybina yol
acabilir. Serbest meslek makbuzu nedir sorusunun cevabindan 6nce serbest meslek mensuplarinin kimler olduguna agiklik getirmek konuyu daha anlasilir hale getirebilir. Gelir Vergisi Kanunu 66. maddesi kimlerin serbest meslek erbabi sayilacagini aciklar. Maddenin ilk fikrasi bu kisileri, serbest meslek faaliyetini mutat meslek halinde ifa edenler,
serbest meslek erbabidir seklinde tanimlar. Serbest meslek icrasi sonucu elde edilen kazanc¢larina yonelik yapacaklarn tahsilatlar icin diizenlenen belgeye ise serbest meslek makbuzu adi verilir. Mihendis, avukat, doktor, sanatci, ressam, muzisyen, yazar, ¢evirmen, veteriner hekim, mali muisavir, muhasebeci gibi kisiler serbest meslek mensuplarina
ornek olarak verilebilir. Bu kisilerden ayrica ticari faaliyete konu olan isleri bulunanlar ticari kazanc usuliine gore vergilendirilir ve gelirlerine karsilik fatura diizenlemeleri gerekir. Serbest meslek erbabi sayilabilmek ve bu sekilde vergilendirilmek icin kisinin kendi mesleki bilgi ve becerisini kullanarak kazang elde etmesi gerekir. Bunun yani sira bir
baska onemli kosul da bu gelirin herhangi bir isyeri veya isverene bagh olmadan saglanmasidir. Aksi halde elde edilen kazang licret olarak degerlendirilir. Serbest meslek erbabinin gelir vergisi mevzuatina gore gelirini tespit etmeye yarayan, vergilendirilmesinde kullanilan ve diizenlenmesi zorunlu bulunan evrak serbest meslek makbuzudur. KDV ve
stopaj gibi vergi unsurlar1 serbest meslek makbuzu esas alinarak hesaplanir. Ticari usul ile vergilendirilen kisilerin diizenlemek zorunda olduklar: yazar kasa fisi veya fatura ile benzer statiide olan bir evrak tiiriidiir. Serbest meslek makbuzu anlasmali matbaalarda bastirilir. Uzerinde makbuzu diizenleyen meslek erbabinin adi, soyadi, unvani, adresi,
vergi dairesi, vergi numarasi bilgilerini tasimasi zorunludur. Ayrica makbuzun diizenlendigi kisinin ad: soyadi, adresi, yapilan ise karsilik alinacak licret, diizenlenme tarihi ve serbest meslek mensubunun islak imzasi1 da evrakta mutlaka bulunmalidir. Serbest meslek makbuzu kullanmakla miikellef kisilerin tahsilat yaptiklarinda bu belgeyi diizenlemesi
bir zorunluluktur. Verilen hizmet karsiliginda tahsilatin hemen yapildig: kabul edilir ve bu sebeple ayni giin diizenlenmis olmasi gerekir. Hizmeti alan kisinin de bu belgeyi talep etmesi ve diizenlenmesini saglamasi gerekir. Serbest meslek makbuzu basili olarak diizenlenebildigi gibi e-SMM ad1 altinda elektronik ortamda da diizenlenebilir. Dijital
ortamda diizenlenen e-SMM ilave pek ¢ok avantaj saglayabilmektedir. Bu igerikte neler var? Serbest Meslek Makbuzu nedir? Serbest meslek erbabi kimdir? Serbest meslek makbuzu kimler keser? Serbest Meslek Makbuzu nasil diizenlenir? Serbest meslek makbuzu kesersem hangi vergileri 6derim? Serbest meslek makbuzu hesaplama Serbest meslek
makbuzunda neler bulunmalidir? Paragit'te serbest meslek makbuzu kesebilir miyim? Serbest Meslek Makbuzu nedir?Serbest meslek makbuzu, serbest meslek erbabinin mesleki faaliyetleri kargiliginda yaptig: tahsilatlar icin diizenledigi degerli bir evraktir.Freelance ¢alisanlar i¢in kolayca SMM kesmek yazimiza géz atabilirsiniz.Bu noktada, "e-SMM
nedir?" diye merak edenler olacaktir. Pek ¢ok belgenin elektronik sisteme tasindigi gibi serbest meslek makbuzunun da elektronik ortamda hazirlanmasi mimkiin. Serbest meslek makbuzunun elektronik ortama tasinmasi ile olusturulan belgeye e-SMM denir.Serbest meslek erbabi kimdir? Serbest meslek makbuzu kimler keser?Gelir Vergisi
Kanunu'nun 66. maddesinin birinci fikrasinda serbest meslek erbabi su sekilde tanimlanmistir: Serbest meslek faaliyetini mutad meslek halinde ifa edenler serbest meslek erbabidir. Serbest meslek faaliyetinin yaninda meslekten baska bir is veya gorev ile devamli olarak ugrasilmasi bu vasfi degistirmez.Buna gore; kendi nam ve hesabina, mutat
meslek halinde faaliyette bulunan; avukat, doktor, dis hekimi, veteriner hekim, mimar, miihendis, miisavir, serbest muhasebeci mali miisavir, yeminli mali miisavir, danisman, ressam, yazar, bestekar, kimyager, noter, serbest 6gretmen, artist, menajer, senarist, yonetmen, ebe, stinnetci, arzuhalci, rehber ve saglik memuru vb. kisiler serbest meslek
erbabidir.Bu noktada sunu da belirtmek isteriz. Serbest meslek faaliyeti icra eden hekimler (dis hekimleri ile veteriner hekimler dahil), isyerlerinde kredi kart1 okuyucular: (POS-Point of Sale) bulundurmak ve kredi karti ile yapilan 6demelerde bu cihazlar kullanmak zorunda olduklar icin, s6z konusu cihazlarla diizenlenen POS fisleri Vergi Usul
Kanunu uyarinca diizenlenmis serbest meslek makbuzu’ olarak kabul edilir.Fatura mi1 serbest meslek makbuzu mu arasinda kaldiysaniz daha detayli inceledigimiz blog yazimizi okuyabilirsiniz. Serbest Meslek Makbuzu nasil diizenlenir?Serbest meslek makbuzu diizenlemek igin su ii¢ adimi takip edebilirsiniz:Vergi Dairesi'nden serbest meslek
miikellefiyeti actirin.Anlasmali matbaada serbest meslek makbuzu bastirin.Hizmetinizi verdikten sonra makbuzu doldurup miisterinize verin.Faturadaki gibi malin teslimi veya hizmetin gerceklesmesinden itibaren 7 giin icerisinde diizenlemesi gereken belgeden ayri olarak serbest meslek makbuzunun, tahsilatin yapildigi an diizenlenmesi gerekir. Ayni
gun dizenlenmesinin sebebi serbest meslek kazancinin tahsil esasi ilkesine dayanir.Serbest meslek makbuzu, iki sayfa olarak diizenlenir ve bu sayfalardan biri musteriye verilir.Serbest meslek makbuzu kesersem hangi vergileri 6derim?SMM’de hem stopaj (gelir vergisi) hem de KDV vardir. Stopaj briit tutar tizerinden %20 ve KDV %18’dir. Stopaj1
miisteriniz sizin adiniza vergi dairesine 6der (muhtasar beyanname ile). KDV'yi de vergi dairesine siz 6dersiniz. Burada briit ve net kavramlar ortaya c¢ikar ve biraz kafa karistirir. Net: Misteriden tahsil edeceg@iniz tutarin, vergiler diisiildiikkten sonra elinizde kalacak miktaridir. Yani sizin kasanizda kalacak olan paradir.Briit (Matrah): Net kazanciniz
ustiine eklenmis vergilerin de oldugu tutardir.Serbest meslek makbuzu hesaplamaVerdiginiz hizmet ile ilgili diizenleyeceginiz makbuz icin hesaplama yaparken hem stopaj oranini hem de KDV tutarini goz oniinde bulundurmamiz gerekir.Gelin, simdi asagidaki 6rnek tizerinden birlikte serbest meslek makbuzu hesaplamasi yapalim:Diyelim ki,
miisterinize sagladiginiz hizmetin briit tutar1 500 TL olsun.Bu durumda;Stopaj tutari: Briit tutar x %20500 x 20/100= 100 TL'dir.Net tutar: Brit Tutar - Stopaj Orani500 - 100 = 400 TL%18 KDV orani i¢in; 500 x 18/100= 90 TLNET: 400 + 90= 490 TL’lik makbuz diizenlenir ve bu tutar misteriden tahsil edilir.Serbest meslek makbuzunda neler
bulunmalhdir?Makbuzu verenin soyadi ad1 veya unvani, adresi, vergi dairesi ve hesap numarasiMiisterinin soyadi, adi veya unvani ve adresiAlinan paranin miktariParanin alindig: tarih yazilir ve bu makbuzlar serbest meslek erbabi tarafindan imzalanir.Serbest meslek makbuzlar seri ve sira numarasi dahilinde teselsil ettirilir.Parasiit'te serbest meslek
makbuzu kesebilir miyim?Eger e-fatura kullanicis: degilseniz her tiirlii evrag: matbu olarak da diizenlemelisiniz. Parasiit'te serbest meslek makbuzlarin olusturabilir, yazdirabilir ve takip edebilirsiniz. Nasil mi1?Parasiit web sitesini ziyaret ettiginizde veya bu yazimizin sonunda bulunan "Ucretsiz Dene" butonuna tiklayin.Deneme siiresi baslatma
adimlan takip ederken Parasiit tizerinde kullanacaginiz evrak tiirii olarak Serbest Meslek Makbuzu'nu secin.Hesabinizi acma adimlarini tamamladiktan sonra Parasiit'iin Serbest Meslek Makbuzu 0zelligini kullanmaya baslayabilirsiniz. Gelir Vergisi Kanunu'nun 66. maddesinin birinci fikrasinda serbest meslek erbabi su sekilde tanimlanmistir: Serbest
meslek faaliyetini mutad meslek halinde ifa edenler serbest meslek erbabidir. Serbest meslek faaliyetinin yaninda meslekten baska bir is veya gorev ile devamli olarak ugrasilmasi bu vasfi degistirmez. Buna gore; kendi nam ve hesabina, mutat meslek halinde faaliyette bulunan; avukat, doktor, dis hekimi, veteriner hekim, mimar, mithendis, miisavir,
serbest muhasebeci mali miisavir, yeminli mali miisavir, danisman, ressam, yazar, bestekar, kimyager, noter, serbest 6gretmen, artist, menajer, senarist, yonetmen, ebe, siinnetci, arzuhalci, rehber ve saglik memuru vb. kisiler serbest meslek erbabidir.



